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Kedves Sziilok!

Szeretettel &s tisztelettel koszontjiik a Kamaraerdei Ovodéban!

Az elkbvetkezendd években kozds lesz az Sromiink és felel6sségiink a gyerekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélcsonés bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
val6di partnerek lehetiink. Annak érdekében, hogy ez az egyiittmiikidés eredményes és jo
legyen, szeretném a figyelmiikbe ajénlani az évoda életét meghatérozo fontosabb szokasokat,
szabilyokat. Bizunk benne, hogy ez segit az eligazodasban, a megértésben, a sziildi jogok és
kotelességek megismerésében. A Hazirendben foglaltak betartasa kiterjed az dvodaba felvett
gyermekekre és a gyermekek Torvényes képviseldiként jogaikat gyakorld, kotelezettségeiket
teljesitd sziilékre, gondviselBkre, valamint a Kamaraerdei Ovoda alkalmazotti kirére.

A hazirend teriileti hatdlya kiteried az 6voda 4ltal szervezett, a pedagoégiai program
végrehajtasidhoz kapcsolédod Gvodan kivilli programokra, valamint mindazon alkalmakra,
amikor intézményiinket képviseljiik, intézményi kapcsolatainkat épitjiik.

Feliilvizsgalata: Evenként, illetve jogszabélyviltozdsnak megfelelSen.
Mboédositasa: Az intézményvezetd hatdskére, kezdeményezheti a nevel6testillet, a
Kézalkalmazotti Tandcs (KT) elndk és a Sziil8i Kozosség.

A hizirend személyi hatalya kiterjed:
e az dvodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra,
* az dvodaval jogviszonyban 4all6 gyermekekre,
* az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkst végzikre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalésitasaban;
* a sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatilya kiterjed:



* az Ovoda teriiletére,

* az ¢voda 4ltal szervezett, a Pedagogiai Program végrehajtasihoz kapcsoléds évodan
kiviili programokra,

* az intézmény képviselete szerinti és kiils6 kapcsolati alkalmakra.

A Hizirend a kiilonbozé jogszabilyokban megfogalmazott Jjogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabélyzéja.
Megvalositsival biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabélyainak megfeleléen az Ovodakozosség és a sziildi kozdsség

minden tagja szdmara.

A Hizirend az 6voda belsd szabalyzata, melynek megsértése jogszabalysértésnek mindsiil.

Jogorvoslati lehetdség:

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. Az
dvoda déntése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé eljarast indithat.
A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott déntés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes az dvoda hézirendjében foglaltakkal.

Az intézmény:

Neve: Kamaraerdei Ovoda

Székhelye: 2040 Budadrs, Beregszaszi u. 2.

Tel./fax. szam: 23/430-631

E-mail cim: kamaraerdeiovoda@gmail.com

Honlap cime: www.kamaraerdeiovoda.hu

Ovodavezetd: Kovics Attiliné

Fenntartdja: Budaérs Véros Onkorményzata
2040. Budadrs, Szabadsag Gt 134.

Az 6voda férGhely szama: 30

Ovodavezetd helyettes: Kovacs — Buczké Ménika

Alapito okirat kelte: 1999,

Szakégazat szerint: 851020 6vodai nevelés




Az intézmény nyitvatartdsa:

Intézménylink hétf6t6l péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikédik. Az 6voda
napi nyitvatartsi ideje: 6:00-18:00 éraig. Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet
intézménylink évente, a jogszabalyban meghatérozottak szerint szervezi. Az 6voda nyitasat
kovetden, valamint a z4rdst megelézden iigyeleti rendszerben sszevont csoportok milkédnek:
reggel 6:45-7:00 6raig, délutin 17:30-t61 18:00 6rdig. A gyermekekkel az intézmény teljes
nyitva tartisa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfelelden - 6vodapedagdgus
foglalkozik. A nevelési év szeptember 1-t8! augusztus 31-ig tart, mely két részbdl 4ll:

1. Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1-t8]1 méjus 31-ig,

2. Nyari id6szak: jinius 1-t31 auguszius 31-ig.

Az dvoda épiiletének tizemeltetése a fenntartd 4ltal meghatarozott nyari zarva tartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felijitas, karbantartss, nagytakaritas. Ez id6 alatt az 6voddban
meghatérozott napon a hivatalos iigyek elintézésének céljabél iigyelet tartasa kételez6,
déleldtt 8:00-13:00 6rig. Az tigyeleti napot az intézményvezetd hatérozza meg. A nyari zarva
tartas alatt a hivatalos ligyeket az intézmény vezetje, illetve az 4ltala kijelolt személy intézi.

A nyari zras idopontjarol legkésdbb februar 15-ig, hirdetmény forméjaban (falitjsag, honlap)

tdjékoztatjuk a sziloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal szilkséges hitelesiteni az
eldre nyomtatott listan.

Az iskolai 8szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzdsok esetén a nevelési év
kdzben az 6vodai élet zavartalan miikédését biztositva, de az ¢ésszerliség és takarékossig
jegyében, irasban felmérjik a vérhaté létszamot. Amennyiben a gyermekek létszdma
csoportonkeént a 10 f5t nem éri el, éliink a csoportok dsszevonasdnak lehetdségével, iigyelet
biztositisdval. Rendkiviili esetben (pl. pedagogushidnyzds) csoportdsszevonést a tirvényes
létszédmkeret betartdsaval és a nevelStestiilet véleményének figyelembevételével az
Ovodavezetd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportésszevonds esetén az
ovodavezetd koteles tajékoztatni a fenntartét. A nyari iddszakban is, alacsony létszam esetén

Osszevont csoporttal miikdhet az 6voda. (Az Ssszevont csoport 1étszdma; max. 30 16).

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarisrendje:



A torvényi elbirdsoknak megfelelden intézményiink nevelési évente ot munkanap erejéig
nevelés nélkili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tarték szdméra a nyéri
zards idején szokdsos iigyeleti ellatist biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény milkddésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok elldtdsira haszniljuk fel. A nevelés nélkiihi napok
idépontjré] a sziildk legkésébb hét nappal elSbb, vagy hirdetmény formdjiban (falifjsag,
honlap) értesitést kapnak. Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével
egeszségiigyi okokbdl, természeti vagy mis katasztréfa esetén keriilhet sor.

Az dvodai elhelyezés igénybevételének lehetdségei:

Az 6vodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntarté altal meghatarozott
jelentkezési hatdrid6t legaldbb 30 nappal a jelentkezés elétt nyilvanossigra hozzuk. A
jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idGpont
clétt lehetSséget biztositunk az dvodai élet megtekintésére. A gyermeket elsGsorban abba az
6vodaépliletbe helyezziik el, amelynek korzetében lakik, vagy ahol sziiléje dolgozik.
Taljelentkezés esetén eldnyben részesiilnek a helyi lakosok, ezt kévetden pedig a telepiilésen
dolgoz sziil6k gyermekei. A mér hozzank jaré gyermekek testvérei szintén elényt élveznek.
A 1étszém beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az évoda vezetdje eldjegyzésbe veszi,

¢€s megiiresed6 hely esetén jelentkezési sorrendben, telefonon értesiti a sziiléket. A felvételr6l,

a torvényi elbirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az e feladatra
alakult bizottsdg dént. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztisdrol a sziilék és
az 6vodapedagogusok véleményének kikérése mellett az dvodavezets dont. A sziild gyermeke

Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

a) gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betdltétte a harmadik

¢életévét,

b) a gyermek lakcim igazol6 kartysja,

¢) a gyermek TAJ kirtyaja.
Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl vagy az elutasitdsarol a sziilét 15 munkanapon
beliil irasban értesiti. Az dvodaba torténd felvétel a beiratkozissal, a felvételi adatlap kitoltése
utdn vélik érvényessé. Mas 6vodabol torténé 4tjelentkezés esetén a kordbbi 6vodsbél a
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gyermek egészségligyi torzslapjat, fejlddési lapjat/naplojat, és az évoda igazolasit sziikséges
csatolni az évodankba torténd beiratkozéskor,

Mikor részesiilhet a gyermek évodai ellitasban?

Harom éves kortél mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolsba lépéshez sziikséges
fejlettséget. Az Gvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik &letévét a felvételétsl
szamitott £&] éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a virosban hérom éves és annal id6sebb
gyermek Ovodai felvételi kérelme teljesitett, és még van iires 6vodai férdhely. Az évoda
biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki kételes 6voddba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyéban tartézkod4si helye a kérzetében talalhaté.

A gyermek igénybe veheti az 6vodit, amikor:
a) a felvételhez sziikséges kort betditdite és lehetdség szerint szobatiszta,
b) teljesen egészséges (kivéve a sajétos nevelési igényli vagy tartés beteg
gyermekeket),

¢) az étkezési téritési dijat elére, minimum egy hénappal megrendelte és befizette.

Kitelezé az 6vodai ellitds igénybevétele:

a) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betSlti, a nevelési év kezdd napjaté! legaldbb napi négy oraban Gvodai
foglalkozason kételes részt venni,

b) A jegyzd a sziil kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem elBtt tartva, a negyedik életév betoltéséig felmentést
adhat a kotelez6 6vodai nevelésben valé részvétel alél, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatésa, sajatos helyzete indokolja.

Az ovodiba torténé beiratkozds a sziilé(k) és gyermeke személyes megjelenésével
torténik.



Megsziinik az vodai elhelyezés, ha
* a gyermeket masik 6voda atvette, az 4tvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradését a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodiba
tavozik),
* ajegyzd aszilld kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodibél t5rténd kimaradasira,
* az étkezési téritési dij felsz6litasra torténd befizetésének elmulasztisa esetén,
* agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan.
Megszlinik az Svodai elhelyezés — a Kdznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében foglaltak
kivételével —, ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél t5bb napot van tavol, feltéve,
hogy az 6voda a sziil6t legalébb kettd alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kdvetkezményeire.
A gyermek évodai jogviszonyénak megsziinésérél az 6voda irdsban értesiti a gyermek alland6

lakohelye, ennek hidnyaban tartézkoddsi helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzatot.

Az igazolatlan mulasztis kivetkezményeinek meghatirozdsa:

Ha a tévolmaradist a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek tankételesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt igazolatlanul, az dvoda vezetGje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hatdskorok ellatasarél, valamint a gyamhatOség szervezetérd] és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a gyermek

tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzbt és a gyermekjoléti szolgilatot. Az
értesitést kivetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztis okdnak feltirdsara figyelemmel, meghatirozza a
gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzist kivaltd helyzet megsziintetésével,

tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

Ha a gyermek sziiléje 6vodaztatasi tAmogatisra jogosult,
- a gyermeknek egy 6vodai nyitvatartdsi napon legalabb hat érét az évodiban kell
tartézkodnia,
- az Gvoda vezetdje az elsd igazolatlan nap utén frisban tdjékoztatja a sziil6t a mulasztds

kévetkezményeirdl,



a kifizetés esedékességét megeldzben — a jegyz6 altal meghatirozott idépontban —
tajékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a szamérol, amelyrdl a gyermek igazoltan
¢s igazolatlanul az 6vodébol mulasztott, feltéve, hogy a januir—jinius, illetve a
julius—december idBszakokban a mulasztott napok széma egyiittesen meghaladja az
ovodai nevelési napok huszonit szézal€kat, illetve arrdl, hogy a mulasztott napok
szima nem érte el a fenti mértéket,

¢rtesiti a jegyz6t, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

A tiavolmaradis igazoldsa:

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tévol maradésat sziveskedjenek bejelenteni.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem litogathatja az 6vodst.
Ha az o6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehet6ség szerint
gondoskodik a t6bbi gyermektél valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén
beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és ltogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakét is. Csak az orvos 4lta) kitoltott, datummal,

névvel ellatott igazolas érvényes.

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztésat igazokia kell. A mulasztdst

igazoltnak kell tekinteni, ha:

a sziild el6zetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodiba.
Ezt elbre jelezheti az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

a gyermek beteg volt, és azt a hizirendben meghatérozottak szerint igazolja.

a gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolatian mulasztis kivetkezményeinek meghatdrozdsa:

Ha a tavolmaradast a sziilé nem igazolja, 2 mulasztss igazolatlan.
Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és

gyimiigyi feladat- és hatiskorok ellatisérol, valamint a gyamhatésag szervezetérdl és
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illetékességérSl szolé 331/2006. (XII. 23) Korm. rendeletben foglaltakkal
Gsszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzbt
és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okanak feltarasira figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az

- Igazolatlan hidnyzist kivalté helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit
szolgalo feladatokat.

- Ha a gyermek szillSje 6vodéztatisi tAmogatdsra jogosult, a gyermeknek egy évodai
nyitvatartasi napon legalabb hat 6rit az 6vodéban kell tartézkodnia. Az dvoda vezetSje
az els igazolatlan nap utdn frisban tijékoztatia a sziilét a mulasztis
kovetkezmeényeirél.

- Az 4voda vezetdje a Kkifizetés esedékességét megelézéen — a jegyzd Altal
meghatérozott idSpontban — tijékoztatja a jegyzdt azoknak a napoknak a szamdrol,
amelyrél a gyermek igazoltan és igazolatlanul az dvodabél mulasztott, feltéve, hogy a
januar-janius, illetve a jilius-december id8szakokban a mulasztott napok szima
egyiittesen meghaladja az &vodai nevelési napok huszondt szizalékat, illetve arrdl,
hogy a mulasztott napok szdma nem érte el a fenti mértéket,

- Ertesiti a jegyz6t, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

A gyermekek érkezésének és tdvozisdnak eljirisrendje:

A gyermekek 6vodai nevelése az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt biztositott.

Annak érdekében, hogy az 6vodai tevékenységet ne zavarjdk, kérjiik, hogy reggel legkésébb

9 oraig érkezzenek meg az Svodéba.
Kérjiikk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovodiba és adjik at az
ovodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustél kérjék ki,
Az évoda kapujan vagy bejérati ajtajin gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.
A gyermeket az 6vodabol a szild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrél a sziild, illetve az 4ltala megbizott személy koteles az dvéndket

frasban értesiteni.



- A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagbgusok a gyermeket
14. életévét betdltott testvérrel vagy szamunkra idegennel haza engedjék. Az irasos
engedélyt a sziilének kell dtadni az 6vondnek.

- Valés esetén a bir6ségi vagy gydmhivatali hatdsigi hatérozatban foglaltak szerint
kételes az dvoda a gyermeket kiadni. Hatirozat hidnyiban az 6voda koteles mindkeét
sziild szdmara a sziil6i jogoknak megfelelden eljamni.

- Amennyiben a csaldd 6nhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérsl a zarss idejéig
gondoskodni, az 6v6nd koteles a gyermeket a Csaladsegits és Gyermekjoléti Szolgélat
segitségével az otthondba juttatni, a sziildknek, illetékes hozzatartozoknak Atadni.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az vodaban.

- Vészhelyzet idején az intézményvezetd altal meghozott szabalyok az iranymutatok,

Az 6vodas korti gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni,
Am az egészséges szemelyiség fejlédéshez nem ajnlott a napi 8 éran il nyalé évodai

tartézkodas.

Gyermekek az 6voddban

A gyermek joga, hogy:
Az Gvodaban, biztonsigban és egészséges koryezetben neveljék: évodai életrendjét
pihend id6, szabad id6, megfelels testmozgis beépitésével, étkezési lehetdség
biztositisival életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
- Személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsdk, és szdmaéra fizikai és
lelki erészakkal szemben védelmet biztositsanak.
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Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magénéletéhez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

Keépességeinek, érdeklédésének, adottsigainak megfelel8 nevelésben részesiiljon.
Adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban részesiiljon.

Az 6voda vagy sziilei kbzbenjardsival pedagogiai szakszolgalati segitségért forduljon.
Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatisban részesiiljon.

Csalddja anyagi helyzetétél fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

A gyermek kitelessége, hogy:

Az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

Ovja sajét és tarsai testi épsegét, egészségét.

A szil6 hozz4jérulésa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirgvizsgalaton.

Elsajétitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagit védd ismereteket, tovabbs
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajit magét, tarsait, vagy masokat veszélyeztet$ dllapotot, tevékenységet vagy
balesctet észlelt,

Betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Megérizze, illetdleg az elSirisoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt

jatékokat és eszkozoket, Gvja az Gvoda létesitményeit és eszkozeit.

A gyermekekre vonatkozé védé — 6vé intézkedések melyeket a gyermekeknek az
ovodaban torténd tarté6zkodds sordn be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel ismertetjiik az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat,

a tevekenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartdsformat az

6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,

1j gyermek érkezését kivetden, udvarra menetel eldtt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
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szintjiiknek megfeleléen, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabdlyok kizds foganatositisara és betartatdsira!

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek sltal betartandé eléirdsok:

Ftkezés utini fogmosas sajat fogmosd felszereléssel.

Etkezés el6tti, WC hasznalat uténi kézmosés.

Sajat torolkozo hasznalata.

A WC rendeltetésszer(i hasznalata.

Etkezéseknél a szilkséges mennyiségii étel elfogyasztasa.

Szomjusig csillapitisdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéviz
fogyasztasa.

Ebéd utini 4gyon alvds nem, de a pihenés minden gyermek szamara kotelezd az
idegrendszeri stabilitis érdekében.

Friss levegdn torténé mozgasban vald aktiv részvétel.

Etelt &s italt, cdességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodiba csak kivételes esetben,
ha erre kiilén engedélyt kapott.

A csoportszobéba viltocipdben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek 4ltal betartandé el6irisok:

A helyiségek €s az udvar rendjének betartasa.

A jatekok, evieszkozok rendeltetésszerti hasznalata.

Alvasiddben csak az 6vodapedagogus 4ltal engedélyezett targyat tarthatja maganal.

A csoportszobab6l csak engedéllyel, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett léphet az
engedélyezett helyiségbe.

Az udvaron tartézkodés sordn nem hagyhatja el a jatszorész teriiletét.

Az €piiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) léphet ki, miutin bejelentette az
ovodapedagogusnak, s csak akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette.
Tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja.

Térsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.
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A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében:

A sziil8 gyermekét atoltoztetés utin az 6vodapedagdgusnak adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodéba, még a kaputé] sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye 4t
gyermekét, €s csak ezutdn tavozzanak el az Gvodibél,

Az dvodai élet sordn a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra, ahol
szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik a szill6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utin az
ovoda udvardt ,,jétsz6téri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a szill6 olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6voddban,
amely megrongélédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
dolgozbinak.

Nagyon fontos, hogy a sziildk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat,
annak véltozasait bejelentsék a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk a Sziiléket,

Baleset esetén a Sziilokkel egy id6ben azomnal értesitjiik az évoda orvosét, vagy
sziikség szerint a mentSket.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok:

Intézménytink miikédtetése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kdzosséget litogathatd allapotti) gyermekek
tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés sorén — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késGbb jut az érintett
6vodapedagégus tudomisara, élhetiink az orvosi, pszicholégusi  kivizsgalas

inditvanyozasaval.

Az dvodidban megbetegedd ldzas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.
A gyermekek részére gydgyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhaté be az dvodéban.
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Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajét, és ovodéstirsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagégus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

- Betegség utin az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gydgyult
gyermeket,
Fertdz8 gyermekbetegség esetén, az évodat a sziilének azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(fokozott eldvigyazatossag, fert6tlenités, hivatalos szerv értesitése).
Az évoda a gyermek fejtetvessége csetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

- Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - 4llatot behozni!
(kivételt képez a vakvezet8-segits kutya)

- Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

Evente legaldbb 1 alkalommal a gyerekek fogdszati, szemészeti, belgyogyaszati ellenérzé
vizsgilaton vesznek részt az 6voda orvosi szobajaban. A vizsgilat idejérdl és annak
eredményérél a csoportos 6vondk kotelesek tajékoztatni a gyermekek sziileit.

Gyermekorvos: dr. Baron Katalin

Fogorvos: dr. Malics Néra

A szakorvos 4ltal megjelslt rendelésre kitelezd a sziilének elvinni gyermeket, és a vizsgalat

eredményérél koteles a beutalé orvost értesiteni.

Sziil6k az évodiban - A sziilokkel valé kizos nevelési elvek kialakitisa
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Az (vodénkba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjék kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasigot mell6zve,
erbszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiléket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erbsitsék gyermekeikben. Példaul mellfzzek gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazadsara, az Ovodédra, az oft dolgozé
felnSttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valé biztatisat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onék gyermekét érte sérelem.

Amnak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfeleldbb médszer szerint neveljiik,
szikség van igazi egyiittmitkddésre, nyitottsagra, és dszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az Ovodapedagdgust, illetve
sziikség szerint Gvodavezetdt, és velitk kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodéaban folyé
pedagogiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel
segitsék el6 a kozos gondolkodast.

A 5ziil6k joga:

- Megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatist kapjon az
abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlédésérsl, magaviseletérsl, rendszeresen részletes és érdemi
tajckoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

- Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagbgiai szakszolgélat intézményét,
Kezdeményezze sziildi szervezet vagy 6vodaszék létrehozasét, és annak munkéjaban,
tovabba a szilldi képvisel6k megvalasztisiban, mint vélasztd, és mint megvalaszthaté
személy részt vegyen.

- Ir4sbeli javaslatst az évoda igazgatdja, a nevelftestiilet, a Sziilék Kozossége, az
6vodapedagégus megvizsgalja, és arra a megkereséstSl szimitott tizenst napon beliil,
a Sziildk Kozosségétdl legkésébb a tizendtodik napot kovetd els§ iilésen érdemi
vélaszt kapjon,

Az 6vodavezetd vagy az Gvodapedagdgus hozzéjérulasaval a nap barmely szakiban

részt vegyen a foglalkozasokon.
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Az évoda 4ltal meghatarozott feltételek mellett kétje a nem kételez8 szolgaltatisok
megszervezését.

A sziilok kozésségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb osszeget, amelyet a
fenntarté dltal megéllapitott ellatési dijon felili szolgéltatdsok korébe tartozé program
megval6sitisinil nem lehet tillépni,

- A gyermekek nagyobb csoportjit érintd barmely kérdésben tijékoztatist kérhet az
6vodavezetStdl, az e kirbe tartozé iigyek targyalisakor képviselSje tandcskozasi
Jjoggal részt vehet a nevelbtestiilet értekezletein.

- Halmozottan hatrinyos helyzetil gyermek szillojeként gyermeke 6vodéba jaratasshoz -
a gyermekek védelmérsl és a  gyimiigyi igazgatdsr6l sz6l6 térvényben
meghatérozottak szerint - anyagi timogatést kapjon,

Személyesen vagy képviselSi ttjan - jogszabilyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd déntések meghozatalaban.

- Az oktatdsi jogok biztosshoz forduljon.

A sz7iil6 kitelessége:

- Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabb4 megadjon ehhez
minden t8le elvirhaté segitséget. Egyiittmiikodve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését.

- Gyermekét a megadott idére vigye be az dvodaban folyo fejlesztésekre (logopédia,
gybgytestnevelés, részképesség és/vagy mozgasfejlesztés). A 4. alkalom utén, ha
0nhibajébol eredéen (dllandé késés, igazolatlan hidnyzés) nem jelent meg a sziilé az
Ovodaban, a gyermek kikeriil a fejleszts csoportbdl.

- Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 évodapedagbgusokkal.
Harom éves kortol biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valé részvételét, tovabba 6t
éves kortol tankdtelezettségének teljesitését.

Tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltésagdt és jogait,
tanasitson tiszteletet irantuk.

- Segitse el6 gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az Gvoda rendjének, a

kdzdsségi élet magatartasi szabélyainak elsajétittatasat.
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- A kisebb testvér gyermeke(ke)t a sziil6 ne hagyja feliigyelet nélkiil az 6voda teriiletén
és épiiletén belill az esetleges balesetek elkeriilése érdekében.
Megtegye a szilkséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadéson, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgilaton és a fejlesztd foglalkozésokon vald részvételt, ha a
gyermekeével foglalkozd 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az ¢ bekezdésben foglalt kitelezettségének a sziild nem tesz eleget,

a kormanyhivatal kételezi a sziil6t ktelezettségének betartaséra.

Kapcsolattartds:

Kérjiik a Szilldket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszéigetésekre az
dvodapedagégusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet elf, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciét csak a sajét dvodapedagogusaiktol vagy az

6vodavezetdtsl kérjenek.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje:

- A csoportszobdkban sziilk, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizirélag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, értekezletek,
sth.).

Igény szerint - az dvodapedagbgusok egyetértésével és a csoport zavardsa nélkiil - a
sziilok a nap barmely szakiban bekapcsolédhatnak gyermekek 6vodai életébe,
tevékenységeikbe.

- A pyermekek és a sziil6k csoportszobdban torténd benntartézkodisihoz valtocipd,
vagy (sziilSk esetében) libzsdk hasznalata sziikséges.

- Az dvoda helységeit - kivéve a pedagégiai program szerint szervezett iinnepeket és
egyéb rendezvényeket - mds, nem nevelési célra stengedni kizarolag a gyermekek
tavollétében, az 6vodavezetd, valamint a fenntart6 képviselSjének engedélyével ichet.
A helyiségek tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megbrzése az
ovodai dolgoz6k, sziilék és gyermekeik szdmara egyarént kételezettség és elvaras.

- A higiénés szokdsokat és szabilyokat betartva a sziilék az intézmény aldbbi

helyiségeit hasznalhatjik:
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- 2 csoportok foglalkoztaté termeit a rendelkezésre 4116 cip6véds 1abzsakok,
vagy otthonrél hozott valtocipd hasznalatival,

- az dvoda udvarit,

A gyermekek felszerelései és eszkozei:

Az Ovodiba gyermekeiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozzik be sziileik. Az

eredményes neveld/ fejleszté tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek:

Viltéeipd a csoportszobai tartézkodashoz (jél szell6zd, megfeleld ldbtartast biztosité
labbeli).

Udvari jatszbruha és cip8.

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, po6lé, tornacipd,
kislanyoknak lehet dressz).

Egy-két viltas alsonemd és id8jarasnak megfelel valtéruha.

A gyermekek ruhaja és cipdje gyakran sszecserél6dhet, éppen ezért biztonsagérzetitk
fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel/mévvel ellatni ruhaikat és
cipGiket.

Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval szitkséges {innepld, vagy egyéb
mas ruhdzat sziikségességérdl a sziildket idében tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatds eszkdzeit (logopédiai fejlesztés, sth.) az érintett sziil6k az
adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodat neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Ertékes targyakért, behozott &s viselt ékszerért — az ovoda dolgozéi nem
tudnak feleldsséget véllalni. Az ékszerek eltiinése esetén az évods nem tartozik
felelosséggel.

A gyermekek gydgyszert, pénzt, thizgyjtd eszkozoket, vigd-szird eszkozoket az
ovodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az Gn. ,befogadds-beszoktats” ideje alatt cumit, vagy
egyeb személyes holmit, tirgyat behozhatnak.,

Kedvenc jatékeszkdz bemutatisra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
dvodai jatekeszkdzokhoz hasonléan kezelendék (mindenki jatszhat vele a nap
folyamén), megrongélédasuk esetén azonban az dvoda karfelelosséget és kartéritést
nem vallal. Egy darab olyan jaték vagy ,,alvoka” hozhaté be, amely a szekrényben

elfér.
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- Az utcai kézlekedéshez hasznalt gyermek kerékpérokat az évodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk,
eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kdrtérités nem terheli.

- Atestipolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztintartissrél az 6voda
dolgozéi, cseréjiik biztositisarol pedig az 6vodapedagégusok jelzései alapjan a sziil6k
gondoskodnak.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:

A gyermekek napi hiromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintit kitelesek vagyunk 48 6ran 4t meglrizni (ANTSZ), kivétel:
sziiletésnapi, névnapi kinalis, kiranduldsok alkalmaval kiegészit6 tizorai, az egész csoport
szdmara vitamin pétldsira szolgalé plusz gyiiméles, zoldség. Ovodénkban a gyermekek
haromszori étkezésben részesiilnek, melyet naponta gyiiméleesel és zoldséggel egészitiink ki.
Kérjilk, hogy az o6voda fteriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel.

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje:

A Sziild gyermeke részére egy hoénappal koribban rendeli meg az étkezést, mely
szolgéltatisért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az Gvoda fenntartbja
koltségvetési évenként allapitja meg.

Az étkezési téritési dijak befizetése az adott hé 10-ig atutaléssal torténik. Megszlinik annak a
gyermeknek az 6vodai elhelyezése, akire az étkezési téritési dijat felszolitisra sem fizeti be a
sziilé,

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatd telefonon (23) 430-631, vagy az 6voda als6 szintjén
tallhato flizetbe beirva ( kamaraerdo.judit@gmail.com).

A 9 oréig lemondott étkezés a kivetkezd napon 1ép életbe, és a kévetkezd hénapban irhaté
j6va. Az véndnél bejelentett hidnyzis nem egyenld a gyerek étkezésének lemondéséval. Ez
irdnyl igényét a sziil6 a lerendeld fiizetben, ill. az 6vodatitkamal telefonon jelentheti be. Be
nem jelentett hidnyzis esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt. Abban az
esetben, ha a gyermek 2 nevelési napon nem jelenik meg az 6vodiban , és ezt a sziil nem
jelezte, az dvoda az ezt kdvetd napon nem rendel a gyermek szdméra étkezést, és dvodai

nevelésben sem részesiilhet.
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A sziil8 kérésére a gyermek a csalid anyagi helyzetére valo tekintettel ingyenes étkezésben
részesiilhet. Az ehhez kapcsol6dé nyomtatvanyt az évodakezdés iddpontjdban keérjiik
kitdlteni. A nyomtatvinyon feltiintetett nyilatkozat tartalmaért az azt aldiré sziils felel. Az
ingyenesen étkezé gyerekek ételének ellenértékét az onkorményzat fizeti ki a konyhénak.

Ezért kérjiik, hogy az ingyenesen étkezé gyerekek adagjét hidnyzas esetén is sziveskedjenck

lerendelni.

A jutalmazé és fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazdsinak elvei:
Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:
- szobeli dicséret négyszemkozt,
- szbbeli dicséret a csoporttarsak elétt,
- szobeli dicséret a sziild jelenlétében,
- rajzpélyazatokon vagy sportversenyeken vald eredményes részvétel megiinneplése a

tomateremben ovodai szinten.

Az 6vodiban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
- szdbeli figyelmeztetés,
- hatarozott tiltis,
- bizonyos jitéktél meghatirozott idére vald eltiltss,

- bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartds.

A dicséré és fegyelmezé intézkedések elvei:
- kovetkezetesség,
- rendszeresség,
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni,

kozdsségi érdekek szem eldtt tartasdval a legeredményesebb format kell alkalmazni.

A csalad életében jelentkezd problémakkal az 6voda gyermekvédelmi felelése foglalkozik. A
gyermekvédelmi felelds neve: Virag Ménika / Mona néni/,
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Az 6voda Pedagégiai Programja, Hazirendje és egyéb dokumentumai megtekintheték az

6voda honlapjan.

A Hazirend 1 példanyit az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziil5k megkapjak.

A Hazirend a fenntarté jovahagyéasaval valik érvényessé. Médositasara akkor keriil sor, ha a
vonatkozé jogszabédlyokban véltozas all be, vagy ha a sziilék képviseléik utjan, illetve a
neveldtestiilet erre javaslatot tesznek.,

Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 11/2016 hatérozat szami hazirend.

A hazirend jogszabalyi hittere, valamint az 6voda mikodési, és szakmai tevékenységét
meghatirozé jogszabalyok:
¢2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl
020/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikddésérol és a
kéznevelési intézmények névhasznalatirdl
#229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrSl szold torvény
végrehajtasardl
*1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatisrol
*1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok timogatasarol
*363/2012. (X1I.17.)Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjérol
*32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A Sajétos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve €s a Sajitos nevelési igény(l tanulék iskolai oktatdsinak
irdnyelve kiadasarol
©15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagbgiai szakszolgilati intézmények
miik&désérol
*17/2013. (II1.1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarél
*48/2012. (XIL12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a
pedagégiai-szakmai szolgdltatisokat ellsté intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai

szolgaltatasokban valé kozremiikodés feltételeirsl
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*15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mikddésiik feltételeirsl

sFenntart6i (pl. étkezési téritési dijak) és nevelétestiileti hatérozatok

*Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésirél, valamint a 95/46/EK rendelet

hatélyon kiviil helyezésérSl (sltalénos adatvédelmi rendelet, a tovibbiakban: GDPR)

Legitimdcios zdradék:

A hazirendet készitette:

Budabrs, 2021. aprilis 01. Kovacs Attilané

A nevelGtestiilet a 12/2021. sz. hatdrozatival 2021. marcius 1-én a Hizirendet elfogadta.

Budadrs, 2021. aprilis 01,

..............................................................................................

A fenntart6 képviseletében:

Ph

A Sziildi szervezet nevében véleményezte: Béarsony Tamis
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